


1.- Seleccionar el boton de “Ingreso ASK Athena, y dar “Click”

Sarms<Syniite

COMPARNILS. ~

E-COMMERCE @~

LINKS UTILES el

AASK ATHEMN A v s

Imgreso ASkE AT HEML.A

Sams$nite



2.- Ingresamos el correo y contrasena del usuario que va a
levantar la requisicion.

Sign In
Oracle Applications Cloud

Company Single Sign-On

o

eugenic. jimeaenez@samsonite_corm

-

Formgot Password

Sign In

SamS@nlte Basicos- Ventas.



3.- Das Click en el modulo de “Other”.

> @/\SK ATHENA

Good afternoon, JESUS JIMENEZ GALLEGOS!

Me My Tearn Tools Dthers Bl aTal s
- P B T -
S \PPS

QUICK ACTIONS

Sams$nite



4.- “click” en el boton de “Taleo Recruiting”

[‘S N\SK ATHENA

Good afternoon, JESUS JIMENEZ GALLEGOS!

Sams$nite



5.- En la Siguiente pantalla de lado izquierdo donde esta la palabra
centros dar Click en “Recruiting”

v

Centros

Recruitimg

f )
{ : JESUS EUGENIO JMENEZ | Inicio | Recursos v | S

ASK ATHENA

Ao
Caos Bienvenido a la suite de gestion de talento.
Recruiting “

Acceso répido Este &5 su centro de bienvenida. Para acceder 2 una aplicacion, haga clic en el separador comespondients de la hara de mend sobre el enlace adecuado de 13 seccion Centros de I3 izquienda. Tambign pusde acceder
directaments a los procesos retacionados haciendo dlic en los entaces de acceso répido de 3 izquierda.

Reclutamiento heredado
Vinculacion (Transicianes] Hay recursos adicionales disponibles en a esquina superior derecha de |2 pantalla.
Solicitudes
Candidaturas Mientras se desplaza por |a suite de gestion d talento, recuerde que puede hacer clic en "Inicio” en ka parte superior de |a pantalla para volver al centro de bisnvenida.
¥ TALEQ
. J

)

Sams$nite



6.- Dar Click en el boton de “SOLICITUDES”

t’ASK nTHEN;-. ,:. Buscar un candidato

E RECRUITING TAREAS SOLICITUDES CANDIDATURAS OFERTAS GRUPOS DE CANDIDATOS BUSCAR

Le damos la bienvenida, JESUS EUGENIO JIMENEZ.

Le damos la bienvenida al centro de Recruiting.

Mostrar informacion para: ‘ Que poseo v ‘

e
%)

Reclutamiento

Sams$nite



7.-Dar Click en el boton “Crear Solicitud”

Crear solicitud
"

Sams$nite




8.-Dar Click en “Usar Plantilla”

RECRUITIMNG TAREAS EGLICITUDESE

Se encuentra aqui > Lista de solicitudes > Crear solficitud

=5 Crear licitud nueva

Selecciona O crear su solicitud

O Usar plantilla

&y

Sams$nite



9.-Dar Hacia Abajo

]

9.1.-Dar Click en “ siguiente”

&y

Sams$nite




10.-Donde dice seleccionar plantilla vamos a abrir la lupa de busqueda

\§\ TRV

RECRUITING TAREAS SDLIEITUDESE CANDIDATURAS QFERTAS (

Seleccionar plantilla *

&

&y

Sams$nite



11.-despliega una ventana

Buscar plantilla

* Organizacion
¥ Ubicacion

» Campo profesional

Palabra clave

I

Hay 1000 plantillas de solicitud disponibles.  Seleccione una plantilla para continuar,

FILTROS ¢ No se aplica ningdn filtro

Nombre

Codigo de puesto

Reclutador

Idioma Nombre Cadigo de puesto Campo profesional Accion

& 3D CAD Mechanical Engineer BE_664 Taleo Seleccionar  *
& 3D Engineer BE_ 412 Taleo Seleccionar

& 3rd Key Supervisor CANSUP Taleo Seleccionar

& 3rd Key Supervisor SUp Taleo Seleccionar

& ABAP Project Manager BE_692 Taleo Seleccionar

& Accountant ZA_ACC Taleo Seleccionar

& Accountant BE_116 Taleo Seleccionar

& Accountant Acc. Receivables BE_214 Taleo Seleccionar

& Accountant - Corporate ACCTCA Taleo Seleccionar

& Accountant Customs Administrator BE_213 Taleo Seleccionar

& Account Executive ACCTEXE Taleo Seleccionar

& Account Executive AF Talen Seleccionar  ~

Pagina | 1 |de67 (1-15de 1000 elementos) ‘ ‘ nz

3‘4‘__ 5?‘>|>|‘

7))
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12.- Poner en Palabra clave “mx”

Buscar plantilla

¥ Organizzcion

U

4 fesional

Palabra clave

mx

Mombre

Codigo de puesto

Reclutador

Hay 1000 plantillas de solicitud disponibles.
No se aplica ningdn filtro

Seleccione una plantilla para continuar.

Idioma MNombre Cédigo de puesto Campo profesional Accién

& 3D CAD Mechanical Engineer BE_664 Taleo Seleccionar *
& 3D Engineer BE 412 Taleo Seleccionar

& 3rd Key Supervisar CANSUP Taleo Seleccionar

& 3rd Key Supervisar SUp Taleo Seleccionar

& ABAP Project Manager BE_/92 Taleo Seleccionar

& Accountant ZA_ACC Taleo Seleccionar

& Accountant BE 116 Taleo Seleccionar

& Accountant Acc. Receivables BE_214 Taleo Seleccionar

& Accountant - Corporate ACCTCA Taleo Seleccionar

& Accountant Customs Administrator BE_213 Taleo Seleccionar

& Account Executive ACCTEXE Taleo Seleccionar

s Account Executive AF Talen Seleccionar <

Pagina | 1 |de67 (1-15de 1000 elementos) ‘

<l <] [or]> 5]

)

Sams$nite
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13.- Dar Click “aplicar filtros”

Buscar plantilla

Filtros (AN Hay 1000 plantillas de solicitud disponibles.  seleccione una plantilla para continuar.

* Organizacion

¥ Ubicacion

* Campo profesional

Palabra clave

mix

Mombre

Codigo de puesto

FILTROS ¢ Mo se aplica ningdn filro

Idioma Nombre Codigo de puesto Campo profesional Accion

& 3D CAD Mechanical Engineer BE_664 Taleo Seleccionar =
& 3D Engineer BE 412 Taleo Seleccionar

< 3rd Key Supervisor CANSUP Taleo Seleccionar

& 3rd Key Supervisor SUp Taleo Seleccionar

& ABAP Project Manager BE_g92 Taleo Seleccionar

& Accountant ZA_ACC Taleo Seleccionar

& Accountant BE_116 Taleo Seleccionar

L] Accountant Acc. Receivables BE_214 Taleo Seleccionar

< Accountant - Corporate ACCTCA Taleo Seleccionar

& Accountant Customs Administrator BE_213 Taleo Seleccionar

) Account Executive ACCTEXE Taleo Seleccionar

[ Account Executive AF Talen Seleccionar ¥

Pagina | 1 |de67 (1-15de 1000 elementos) ‘

ﬂ
nL

an

6?|>|>I|

7))
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14.- Ir a la pagina 8 y ahi viene “MX_VENDEDOR DE TIENDA”

Idioma  Nombre Codigo de puesto Campo profesional Accion

Espafiol MX_SUPERVISOR SURTIDO MX_SUPSURT OPERACIONES LOGISTICA Seleccionar
Espafiol  MX_TECNICO EN REPARACIONES  MX_TECREP OPERACIONES SERVICIQ TECNICO  Seleccionar
Espafiol  MX_TECNICO MECANICO MX_TECMEC PRODUCCION SILLAS SEIEE' nar
Espaffol MA_TESORERA MX_TESORERA FINANZAS TESORERIA SE$
Espariol MX_VENDEDOR DE TIENDA MX_VENTIEN COMERCIAL RETAIL Seleccionar

Paginadﬁ8 (106-110 de 110 elementos) ‘K‘< Tl.]3]0 3’% ‘
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15.-Dar Click en “seleccionar”

Idioma Nombre Codigo de puesto Campo profesional Accion
Espafiol MX_SUPERVISOR SURTIDO MX_SUPSURT OPERACIONES LOGISTICA Seleccionar
Espafiol MX_TECNICO EN REPARACIONES ~ MX_TECREP OPERACIONES SERVICIO TECNICO 5S¢l ar

Espafiol MX_TECNICO MECANICO MX_TECMEC PRODUCCION SILLAS Selfhar
Espafiol MX_TESORERA MX_TESORERA FINANZAS TESORERIA
Espafiol MX_VENDEDOR DE TIENDA MX_VENTIEN COMERCIAL RETAIL Seleccionar

F‘aginadﬁ8 (106-110 de 110 elementos) ‘K“i Il..]5]6 ?n ‘

SamS@nlte Basicos- Ventas.



16.-Aparece seleccionado ya Vendedor tienda y dar siguiente “siguiente”

Seleccionar plantila *

IMX_VENTIEN-MX_VENDEDOR DE TIENDA Q

Samscjnlte Basicos- Ventas.




17.-Aparece la Estructura de la solicitud

Valide la informacion que aparece a continuacion de acuerdo con la solicitud que esta creando. Cuando esté satisfecho, haga clic en "Siguiente”.

Estructura de solicitud

Tipo de contratacion
Profesional

Estilo de solicitud
Samsonite - Requisition - Recruiter

Plantilla usada
MX_VENTIEN-MX_VENDEDOR DE TIENDA

Campo profesional

Departamento

\ B
Organizacion
| HE:
Ubicacion
| g
COMERCIAL RETAIL ‘ R 0 Hay otras ubicaciones seleccionadas

7))

Sams$nite



18.-En la parte de departamento dar Click en la lupa

Departamento ;
| B
Organizacion

\ ME:
Ubicacion

| v
0 Hav otras ubicaciones 5'E|E'|:Ciﬂ:'ﬂad|35

Sams$nite



19.-se despliega una ventana.

Selector de departamentos

* Organizacion

314 departamentos disponibles

FILTROS » Mo se aplica ningdn filtro

Seleccione un departamento para continuar

Nuamero de departamento Nombre de departamento & Manager de contratacion Organizacion ut
¥ Ubicacion
DEPTCOD-0000028482062 2824 - Outside Sourcing - High us
Palabra clave Sierra
DEPTCOD-0000009035904 AR_After Sales Cé
En vigencia desde DEPTCOD-0000067343792 AR_Board
i DEPTCGD-0000009036381 AR_Controlling Ce
DEPTCOD-0000009036386 AR_Credit and charging Ce
En vigencia hasta
E DEPTCOD-0000009035882 AR_E-Commerce Cé
DEPTCOD-0000009035925 AR_Export Ce
Nombre de departamento DEPTCOD-0000009036376 AR_Human Resources Ce
DEPTCOD-0000070360315 AR_Local Management Ce
Numero de departamento DEPTCGD-0000009036371 AR_Marketing Ce
:\rn‘rrnr\ nnnninininnmIirng a AT Mmoo e e - I;-

Manager de contratacion

Pagina | 1 de21 (1-15de 314 elementos) ‘ | n

-
i

4| |2] > | o

)
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20.-en palabra clave poner ‘mx” y aplicar filtro y buscar del que diga
DEPARMENT_STORE es el sexto y hasta la derecha tiene un boton de

seleccionar hay que dar Click.

Selector de departamentos

Filtros + (AN 25 departamentos disponibles  Seleccione un departamento para continuar

» Organizacion

FILTROS » Palabra clave: mx @

Borrar todo

- Niumero de departamento Mombre de departamento a Manager de contratacion Organizacion ut
e DEPTCOD-0000009170754 MX_CEDIS
Palabra clave DEPTCOD-0000009170734 MX_Compras
| ™ < ‘ DEPTCOD-0000009170774 MX_Contraloria
En vigencia desde DEPTCOD-0000009170839 MX_Credito y Cobranza
| i ‘ DEPTCOD-0000009170834 M¥_Demostradoras
En vigencia hasta DEPTCOD-0000009170844 MX_DEPARTMENT_STORE
| m ‘ DEPTCOD-0000009170849 MX_Direccion general NOLA
Nombre de departamento DEPTCOD-0000009170794 MX_E-Commerce
| ‘ DEPTCOD-0000009170819 MX_ENSAMBLE SILLAS
DEPTCOD-0000009170814 MX_Exportaciones
Numero de departamento DEPTCOD-0000009170809 MX_Gerencia Autoservicio
| | :
Manager de contratacion
| E | PAFina ITI de 2 5 de 25 elementos) | n b
. (/; N
EPARTMENT STORE Activo Seleccionar \\% /l

Sams$nite

Basicos- Ventas.




21.-Nos regresa a la pantalla anterior y ya se ve seleccionado.
DEPARTAMENT_ STore

Departamento

‘ DEPTCOD-0000009170844 - MX_DEPARTMENT _STORE | v ‘ El
Organizacion

| v Q
Libicacion

| MK

0 Hay otras ubicaciones seleccionadas

Sams$nite



22.-En el apartado de organizacion también dar Click en la lupa y te

despliega otra ventana.

Selector de organizacién

» Organizacion

Filtros (AN 13 organizaciones disponibles  Seleccione una organizacion para continuar

FILTROS ¢ Mo se aplica ningan filtro

Unidad de Negocio Unidad de Negocio Accion
EMEA BELGIUM BU Seleccionar
Palabra clave EMEA FRANCE BU Seleccionar
EMEA NETHERLANDS BU Seleccionar
EMEA SOUTH AFRICA BU Seleccionar
EMEA UNITED KINGDOM BU Seleccionar
R LATAM ARGENTINA BU Seleccionar
LATAM BRAZIL BU Seleccionar
LATAM CHILE BU Seleccionar
LATAM COLCMBIA BU Seleccionar
LATAM MEXICO BU Seleccionar
LATAM PANAMA BU 5eleccionar
| ATAM PERLI BLI Seleccionar

7))

Sams$nite
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23.- seleccionar LATAM MEXICO BU.

Selector de organizacion

Filtros (AN 13 organizaciones disponibles  Seleccione una orzanizacion para continuar

FILTROS  No se aplica ningdn filro

¥ Organizacion

Unidad de Negocio Unidad de Negocio Accidn

‘ ‘ EMEA BELGIUM BU Seleccionar
EMEA FRANCE BU Seleccionar

Palabra dlave

‘ ‘ EMEA NETHERLANDS BU Seleccionar
EMEA SOUTH AFRICA BU Seleccionar
EMEA UNITED KINGDOM BU Sef”i“ ar
LATAM ARGENTINA B
LATAM BRAZIL BU
LATAM CHILE BU
LATAM COLOMBIA BU
LATAM MEXICO BU Seleccionar
LATAM PANAMA BU Seleccionar
| ATAM PFRL BL Seleccionar

SamS{}nlte Basicos- Ventas.




24.-Ya queda seleccionado la organizacion.

Departamento

‘ DEPTCOD-0000009170844 - MX_DEPARTMENT_S5TORE

v

Organizacion

‘ LATAM MEXICO BU ‘ v

Ubicacion

0 Hay otras ubicaciones seleccionadas

Y

2

Sams$nite




25.-Seleccionado el icono de la lupa de Ubicacion

Departamento

&

‘ DEPTCOD-0000009170844 - MX_DEPARTMENT_STORE | v

Organizacion

‘ LATAM MEXICO BU | v q

Ubicacion “

| la

0 Hay otras ubicaciones seleccionadas

&y

SamS{}nlte Basicos- Ventas.



26.- se despliega una ventana y poner manualmente en filtros
“Mexico”

1000 ubicaciones disponibles  Seleccione una ubicacion para continuar

FILTROS » Mo se aplica ningan filtro

¢ Ubi
Pais Pais Estado/Provincia Ciudad Ubicacion (lugar de trabajo) Accion
mexico (] Argentina Seleccionar
. Argentina Argentina Seleccionar
Estado/Provincia
Argentina Argentina Buenos Aires seleccionar
Argentina Argentina Buenos Aires AR_Store - Tienda Unicenter Seleccionar -
Ciudad

[=x1
|
W
ax

Pagina E de 67 (1-15 de 1000 elementos) | - 2134

Ubicaciones seleccionadas (0)

Ubicacién (lugar de trabajo)

Palabra clave Principal Nombre Acciones

No hay ningun dato que mostrar.

Direccion

Codigo postal
[

m Cancelar

SamS{}nlte Basicos- Ventas.



27.- dar Click en filtros y aparece otra ventana de las tiendas

Selector de ubicaciones

Estado/Provincia

México (Ciudad de México COMX

Seleccionar

Ciudad

México Ciudad de México COMX MX_Antara

Seleccionar

v

Ubicacion (lugar de trabajo)

Palabra clave

PaginaEdES (1-15 de 112 elementos) ‘ ‘ nz

Ubicaciones seleccionadas (0)

8‘>|)I

Principal Nombre

Acciones

Direccion

No hay ningun dato que mostrar.

Codigofut

0 sal ciones de puestos

Usol ciones de trabajador

Sams$nite



28.- buscar la tienda que les corresponda en las hojas que hay en
este caso esta en la 5 que es Guadalajara BL

Selector de ubicaciones
Filtros v (AN 112 ubicaciones disponibles  Seleccione unz ubicacion para coninuar
Pais: mexico @  Borrar todo
¥ Ubicacion
Daic Pais 4 Estado/Provincia Ciudad Ubicacion (lugar de trabajo) Accidn
mexico 0 Mexico  Jalisco Guadalajara Seleccionar ~ *
- México  Jalisco Guadalzjara MX_Guadalajara BL Seleccionar
Estado/Provincia
Mexico  Jalisco l lGuadalajara MX_Tlaquepaque Selelzciopar
México  Jalisco Zapopan Selghar
Ciudad
PaginadES (61-75de 112 elementos) | K [ €| 1. 4'5 3‘> A
Ubicacion (lugar de trabajol

SamS{}nlte Basicos- Ventas.



29.- dar Click en “seleccionar” y después en el boton de “listo*

Filtros v (AN 112 ubicaciones disponibles  Seleccione una ubicacion para continuar

FILTROS » Pais: mexico @ Borrar todo

¥ Ubicacion
Pais Pais Estado/Provincia Ciudad Ubicacidn (lugar de trabajo) A
mexico (%] Mexico  Jalisco Guadalajara Sel&cionar
. Meéxico  Jalisco Guadalajara MX_Guadalajara BL
Estado/Provincia
Mexico  Jalisco Guadalajara MX_Tlaquepaque Seleccionar
México  Jalisco Zapopan Seleccionar
Ciudad
Paginades (61-75 de 112 elementos) ‘ K ‘ CiTp-]4 H 6|8 ‘ > | A

Ubicacion (lugar de trabajo)

Ubicaciones seleccionadas (1)

Palabra clave Principal Nombre Acciones
0 Mexico = Jalisco > Guadalajara > MX_Guadalajara BL l Iinar

Direccion

Codigo postal

m Cancelar

)

SamS{}nlte Basicos- Ventas.



30.- Queda asi'y dar Click en siguiente

" IASK ATHENA S, Buscar un candidato & JESUS EUGENIO JIMENEZ *

RECRUITING TAREAS éSOLICITUDESj CANDIDATURAS OFERTAS GRUPOS DE CANDIDATOS BUSCAR

Valide la informacién que aparece a continuacién de acuerdo con la salicitud (ue esta creando. Cuando esté satisfecho, haga dicen "Siguiert: .

Estructura de solicitud

Departamento

Tipo de contratacion

Profesional
DEPTCOD-0000009170844 - MX_DEPARTMENT_STORE v El
Estilo de solicitud
Samsonite - Requisition - Recruiter Organizacion
LATAM MEXICOBU | ¥ QJ

Plantilla usada

MX_VENTIEN-MX_VENDEDOR DE TIENDA
Ubicacion

&

Campo profesional Meéxico = Jalisco > Guadalajara > MX_Guadalajara BL

‘ COMERCIAL RETAIL

L4

Q o .
2 0 Hay otras ubicaciones seleccionadas

Sams$nite



31.- ya se esta formando la requisicion en este paso es importante poner después de
vendedor de tienda el nombre de la Tienda, en numero de ofertas “1”, en justificacion lo que se
va a levantar “nueva posicion” o “sustitucion”, en presupuestado “ si” y en causal de
contratacion poner reemplazo y el nombre de quien se remplazara o nueva contratacion y el
nombre del de la baja

Identificacion : :

Instruccione! !jentificaciﬂn ”l ‘,,

Titulo de solicitud * Mamero de ofertas de trabajo

PENDEDDR DE TIENDA Guadalajara BL‘ (o] ‘ 1

J 1 ) Sin limite

Justificacion *' Presupuestado (5i /'™0) *

‘ Sustitucion hd ‘ ‘ Si i

Maximo de 1000 caracteres

Causal de contratacia

reemplazo Gerson Gomez Rosaleq

Sams$nite




32.- en Fusion Legal Employer seleccionar la lupa

Fusion Legal Employer * J

&

33.- despliega una ventana y seleccionar Samsonite Mexico

Selector de elementos

Filtros v (AN Hay 1 elementos disponibles.  Seleccione un UDF

Organization: LATAMMEXICOBU (1) @  Borrar todo

¥ Organizacion[,

Descripcion

Descripcion

Accion

Seleccionar

‘ SAMSONITE DE MEXICO

-

Pagina 1 del (1de1elementos) ‘ n

&

Sams$nite




34.- en correo electronico dar Click en la lupa

Herramientas - Meaxico

Herramientas para la posicion

e

Mo se necesitan herramientas
Laptop o Desktop

Celular

Acceso a impresoras

Cuenta de e-mail

Mochila Samsonite

Tarjetas de praesentacion
Tarjeta de credito corporativa
Avtomowvil de la empresa
Acceso SAP

Acceso Retail Pro

Extension telefonica

Lockear

Credancial

Tarjeta de vales de despensa

Correo elecoronico para el padido de
herramiaentas

|~ | =

Sams$nite

—_
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35.- en correo electronico dar click en la lupa y seleccionar el de Mexico

Hay 7 elementos disponibles.  seleccione un UDF.

[FILTROS ) No se aplica ningun filtro

Descripciénl i Accién
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

rh.mexico@samsonite.com Seleccionar

rh.panama@samsonite.com Seleccionar

rh.peru@samsonite.com Seleccionar

Pagina 1 del (1.7 de7elementos) | ‘ - ‘

&y

SamS{}nlte Basicos- Ventas.



36.- en herramientas para la posicion solo se seleccionaran 4 que son: Acceso Retail Pro,
Credencial, Tarjeta de Vales De Despensa y Uniforme Retail.

Mochila 5amsonite

Tarjetas de presentacion

U Tarjeta de crédito corporativa
Automovil de la empresa

O Acceso SAP

Acceso Retail Pro s
Extension telefonica

O Locker

Eredentiah
Tarjeta de vales de deﬁpensab

Tarjeta de vales de gasolina
Tarjeta de vales de restaurante
Uniforme Promotoria

% Uniforme Retail @

Uniforme CEDIS

Calzado de seguridad

Tarjeta de estacionamiento (Corporativo)

Sams$nite




37.- Bajar hasta reclutador en el drea de propietario y seleccionar la lupa
y poner en el filtro a Karla y aparece Karla Gabriela y seleccionar
gabriela.aguilar@samsonite.com

Propietarios

Instrucciones: Propietarios
Reclutador * A 4

JIMENEZ, JESUS EUGENIO | v ‘ Q]

2 usuarios disponibles  Seleccione un usuario para continuar

FILTROS » Palabra clave: karla © G:pc-deuml

Al @  Borrar todo

Nombre a (orre onico de correspondencia

KARLA GABRIELA AGUILAR Gabriela Aguilar@samsonite.com Seleccionar

KARLA MENESES Karla.Meneses@samsonite.com Seleccionar
(N

Sams$nite




38.- aparece en reclutador karla gabriela aguilar

Propietarios

Instrucciones: Propietarios

Reclutador * Manager ds

KARLA GABRIELA AGUIL... | v ‘ Q.._']

Colaboradores

&y

SamS{}nlte Basicos- Ventas.



39.- seleccionaren manager de contratacion va el gerente en turno se
abre la lupa de busqueda y ponemos en palabra clave nuestro nombre y
seleccionamos el nuestro .

Ménager de contratacion *

T usuarioscispoibles  Seleccine un ustaro pira conter
[ Colaboradores frecuentes Palabra clave: esus jmenez © Gmar flf usuarios: Al @ Borrartodo
Dalabra e Nombre A Correod%l?bniwdecorresponden(ia A
stsjimenez 0 JESUS EUGENID IMENEZ Eugenio jmenez@samsonite.com Seleccionar
CZ Y\

Samscjnlte Basicos- Ventas.




40.- Bajar hasta reclutador en el area compensacion y en moneda se pone
“Peso Mexicano, En Salario Minimo es de $ $5,186 sin decimales, en base
de pago es “Mensual” y en horas extras es “no aplica”

Compensacion

Instrucciones: Compensacion

Moneda Base de pago

‘ Peso mexicano (MxN) v ‘ ‘ Mensual v
Salario minimo Salario maximo

‘ MXMNG5, 186 ‘ ‘ MXNGS, 186 ‘

Horas Extra (Aplica / No Aplica) *

| No Aplica hd |

Sams$nite




41.- Bajar hasta Perfil y en Estado de Empleado poner “Fijo” en Horario “
tiempo Completo” en Nivel de Puesto poner “Nivel Inicial” y en Tipo de
Puesto es “Con Experiencia” y queda asi.

Perfil

Instrucciones: Perfil

Estado de empleado Horario

‘ FijEI v ‘ Tiempo completo hd
Nivel de puesto Tipo de puesto

‘ Nivel inicial v ‘ Con experiencia v

Sams$nite




42.- Bajar hasta Programa de referidos seleccionar Bono de recomendacion
de empleado y poner la cantidad de $ 1300

Programa de referido

Bono recomendacion de empleado activado

Bono recomendacion 1 300
de empleado i

43.- Bajar hasta cuestionario preguntas, si guieren hacer una pregunta
referente al mismo seleccionen agregar y formulen la misma

4 Cuestionario
Pregunta

Instn@nes: Preguntas

La solicitud usa 0 de las 1 preguntas del modelo de filtrado inicial correspondiente. Aplicar modelo
ﬂhgregar €3 Eliminar Reordenar

Orden Pregunta Respuesta Requeri...

Mo se han agregado preguntas. Haga clic en "Agregar” para agregar pregunias.
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44.- Subir Hasta donde esta el icono de guardar

‘ Cancelar

Idioma: | Espariol (Base)

Reducir todos Guardar
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45.- después dar en el boton de “Listo”

‘ Cancelar

Idioma:

Esparniol (Base)

Reducir todos Guar
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46.- después dar en “Estructura de requisicion” y checar que lo hayan
subido bien todo los datos

4 Estructura de Requistion

Identificacion

Titulo de solicitud Mamero de

MX_VEMDEDOR DE TIENDA guadalajara BL 1

m
]
=
[i#]
nl}

il
m
:

Justificacion Presupuestado (5i / No)

Sustitucian Si

[ = o — ot ratacioimn
dllsdl e CoOniratacio

Reemplazo Gerson Gomez Rosales

Fusion Legal Employer
SAMSONITE DE MEXICO

SamS@nlte Basicos- Ventas.




47.- después dar Click en el boton de “Mas Acciones”

N
£ MX VEN DE@% DE TIENDA guad:

'@ @ E ‘ Mas acciones ¥ ‘

Informacion de solicitudes \ Alertas de |

&y
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51.- y listo, esta es la pantalla para enviar para que vean gue ya se
levanto la requisicion.

‘=] MX_VENDEDOR DE TIENDA guadalajara BL (1D: 22000011)

@ @ E ‘Mésacciunes hd

Informacion de solicitudes Alertas de filtrado inicial Anexos Aprobaciones Prospg

Proceso de aprobacion de esta solicitud

Orden Aprobador Decision Fecha y hora Coment]
1 JESUS EUGENIO JIMENEZ Aprobada 04/01/2022, 13:48
2 RODRIGO OCHOA Aprobada 04/01/2022, 14:15
3 JAFRED ARAGONM Aprobada 05/01/2022, 09:09

Despues de proceso de aprobacion, asignar a : KARLA GABRIELA AGUILAR
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52.- Nos vamos a solicitudes y ahi aparece la que ya subimos en ASK
THENA de damos click en vendedor y ahi’ aparecen los candidatos

postulados.
=) solicitudes 1)
Mostrar solicitudes: Que o Tipo de contratacion Todas @ Borrar todo
[l 5 Formato de listas | Formato de lista de solicitude...
O~ I- @ Car 1D 1% Estado Detalles de estado < @ Reclutador Ma
O MX_VENDEDOR DE TIENDA 22000011  Abiertas Publicada (19/02/22) AGUILAR JIM

guadalajara BL KARLA

]

*

Estado: Abiertas - Publicada
Publicada el: 5 de enero de 2022
Ultima accién: Selicitud publicada
Candidatos contratados: 0 de 1

I\ Candidatos activos MNuevos candidatos
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Esto seria todo y estar al pendiente de
las notificaciones de nuestro mail para
ver a los candidatos .
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Fin
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